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Bostadsrattsféreningens medlemmars integritet &r viktig fér oss. Darfér har vi upprattat en in-
tegritetspolicy som beskriver hur vi behandlar medlemmens personuppgifter. Integritetspolicyn
beskriver dven vilka rattigheter foreningen och dess medlemmar och dvriga som pé nagot satt
genom avtal eller motsvarande har ett forhallande gentemot oss och hur denna kan utdvas.

Vid fragor avseende integritet, dataskydd eller personuppgifter, vanligen kontakta styrelsen via e-
post till info@brfliljekonvaljen.se Du som medlem kan begéra ut, &ndra och radera dina person-
uppgifter.

1) INLEDNING OCH SYFTE

Den Europeiska unionens Generella dataskyddsférordningen bérjade gélla den 25 maj 2018.
Syftet med denna policy ar att sékerstalla att vi hanterar personuppgifter i enlighet med EUs
dataskyddsférordning (General Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar alla behan-
dlingar dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad data.

2) TILLAMPNING OCH REVIDERING

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy.

Policyn ska faststéllas av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov.

Styrelsen &r ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till f6ljd av nya och
forandrade regelverk. Denna policy ar tillamplig for vara styrelseledaméter samt uppdragstagare
som berors av var verksamhet. Uppdateringen &r en regelbunden punkt inom styrelsemoten och
ar fast férankrad i dagordningen.

Uppf6ljning och utvardering av var hantering av personuppgifter ska ske minst arligen.

3) DEFINITIONER
Definitioner innebar bland annat att:

* med personuppgiftsansvarig avses den som ensam eller tillsammans med andra bestam-
mer d&ndamalen och medlen for behandlingen av personuppgifter [BRF Liliekonvaljen i Jar-
vastaden].

* med personuppgiftsbitrdde avses den som behandlar personuppgifter fér den person-
uppgiftsansvariges rakning (vara kontraktpartner).

* med behandling avses varje atgérd eller serie av atgarder som vidtas i fraga om person-
uppgifter, vare sig det sker p& automatisk vag eller inte.

* med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till
en fysisk person som &r i livet.

4) ORGANISATION OCH ANSVAR

Samtliga ledaméter i styrelsen ar Personuppgiftsansvariga och har det évergripande ansvaret fér
innehallet i denna policy samt att den implementeras och efterlevs av verksamheten. Styrelsen far
delegera ansvaret och implementationen till IAamplig person i féreningen.

5) PERSONUPPGIFTER

En personuppgift &r information som kan hanfdras till bostadsrattsféreningens medlemmar och
privatpersoner. Med detta menar vi bl.a. namn, hemadress, lagenhetsnummer, telefonnummer, e-
postadress, kontouppgifter, cookies, pantsattning, IP-adress m.m. En personuppgift ar alltsa varje
uppgift som nagon direkt eller indirekt kan identifiera en privatperson med.

De personuppgifter som vi eller en av vara kontraktpartner behandlar ar:

* Namn, personnummer, e-postadress, bostadsadress, lagenhetsnummer, telefonnummer,
kreditupplysningar, civilstand, kontouppgifter, for juridiska personer deras firmatecknare
och kontaktpersoner, fastighetsbeteckning, kopia av legitimation samt i vissa fall 6vrig in-
formation som privatpersoner har delat med sig av.

Version 1.0// Policy GDPR BREF Liljekonvaljen i Jarvastaden 2018-08-05


mailto:info@brfliljekonvaljen.se

GDPR policy fér Brf Liliekonvaljen i Jirvastaden 2 0f 5

Att behandla personuppgifter kan exempelvis vara genom att vi samlar in informationen, registre-
rar den i vara eller vara kontraktpartners system, éverfor den till besiktningsman, bank, m.m, men
aven att lagrar/arkiverar och gallrar i informationen.

Orsaken till att vi behandlar personuppgifter ar framférallt for att administrera och registerhalla
bostadsrattsféreningens medlemmar, fastigheter, garage- platser, m.m enligt géllande hyres- och
bostadsrattslag. Vi gor det aven for att mdjliggdra och underlatta personuppgiftsansvarigs arbete
(t. ex. fakturering).

Dina personuppgifter kan bli sedda av personer med behdrighet (t ex styrelse, administratérer)
och underleverantorer (t.ex. systemdrift, forvaltare).

Vi samlar in dina personuppgifter genom upprattade avtal, samt direkt fran dig sjalv. Vi far ocksa
in informationen fran externa parter sdsom banker, méaklare och myndigheter. Den information
som vi hamtar in fran tredje part kan till viss del vara tillganglig i offentliga register sdsom folkbok-
féringsregistret och lantmateriet.

Foljande uppgifter samlar vi inte in som avslojar:

Ras eller etnisk grupp och ursprung

Politiska &sikter

Religids eller filosofisk 6vertygelse

Medlemskap i ideella féreningar och fackféreningar
Uppgifter som berér halsa och sexualliv
Lagovertradelser och brott

Var utgangspunkt ar att det ar forbjudet att behandla sddana personuppgifter.

Vi har identifierat en laglig grund for alla behandlingar vi utfér. Vi behandlar personuppgifter i fol-
jande fall:

* Samtycke - da privatpersoner har samtyckt till behandlingen (som i vissa fall kan

aterkallas).

* Avtal - for att fullgora ett avtal ingdnget med oss, medlem i féreningen vid férséljning av
bostad, som ocks& kan omfatta ett inganget férmedlingsavtal om att sélja en bostad
genom maklare etc.

Rattslig férpliktelse / myndighetsutévning — lagen om ekonomiska féreningar, bostad-
srattslagen, bokféringslagen och penningtvattslagen stéller i vissa fall krav pa oss eller
vara kontraktpartner att behandla personuppgifter. | dessa fall behandlar vi behandlar per-
sonuppgifter da det finns legala krav pa oss att gora sa.

Vi &r restriktiva i att dela personuppgifter till externa parter. Inom BRF och mellan oss och véara
kontraktpartner och dess medlemmar delar vi dock informationen i de fall det bedéms nédvandigt
eller enllgt féljande:

med ekonomisk férvaltare all registrerad information

med revisor relevant information enligt revisorsuppdraget utférande

med medlemmar registerinformation rérande det egna avtals-, pant- och medlems-férhal-
landet

* med fastighetsférvaltaren

* med obligatoriska férsékringar fér BRF

Var ekonomiske forvaltare delar skriftlig informationen till externa parter enligt lag eller avtal med:

* myndighetsforfragningar, tex Skatteverket, Kronofogden etc
méklare, lagenhetsspecifik information enligt undertecknat maklaruppdrag
banker vid denuntiation och pantférfragningar for specifik medlem och lagenhet.
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Undantag fran ovanstdende i en bostadsrattsforening géller medlemsforteckningen som enligt
Lag &r en offentlig handling och skall Iamnas ut till den som begér ett sddant utdrag.

Vi delar dock endast information som &r nédvandig, alternativt som krévs enligt Lag eller annan
praxis. Den externa parten far inte tillgang till samtliga personuppgifter vi har registrerade.

Vi verkar for att inte sprida personuppgifter utanfér Sverige och EU, om det inte finns ett klart
partsforhéllande via avtal eller annan skriftlig dverenskommelse och fullmakt fér oss eller vara
kontraktpartner att lAmna ut s&dan uppgift.

For att radera, &ndra eller begéra ut enskilda uppgifter, kontakta styrelsen. Om féreningens hem-
sida avslutas raderas all information automatiskt. | fall vi sparar uppgifterna fér att hantera ett
arende, raderar vi kdnsliga personuppgifter efter att &rendet ar hanterat.

6) REGISTER
Medlemsférteckning / Lédgenhets- / Medlemsregister

* Medlemsforteckning innehéller namn, efternamn, personnummer, adress, telefonnummer
och e- post-adress (om det var angiven av medlemmen), medlemsdatum, bostadsratt och
andelsférdelning.

* Den raderas inte. Dessa uppagifter &r i olika sammanhang viktiga fér bostadsréattsférening-
en att spara historiskt.

Registeringslista angaende parkeringsplatser / Kolista till parkeringsplats

* Register for parkeringsplatser innehaller parkeringsplatsnummer, namn, efternamn, lagen-
hetsnummer, telefonnummer.

* Raderas bort efter flytten.

R&stlangd — anvands vid stdmman for att veta vilka som har réstréattighet.

* Innehaller namn, efternamn, personnummer, adress, telefonnummer och e- post-adress
[om det var angiven av medlemmen], medlemsdatum, bostadsratt och andelsférdelning.

* Raderas automatiskt bort efter flytten.

Andrahandsupplatelser

* Innehaller alla angivna kontraktuppgifter som bland annat namn, efternamn, lagenhet-
snummer, telefonnummer, personnummer, e-mail-adress.

* Personuppgifter raderas da andrahandsupplatelsen upphor

Pantregister

* Detta register uppdateras I6pande och raderas d& panten upphdr enligt bekraftelse fran
panthavaren (i normalfallet banker). | de fall vi inte far uppgift om panten har upphért kan vi
inte radera informationen.

Cityférvaltningen — register

* Innehaller lagenhetsnummer, namn, férnamn

* Om ni kontaktar fastighetsskétaren sparas uppgifterna for att hantera ett arende. Uppgif-
terna raderas efter att &rendet &r hanterat.

Kameradvervakning i garage

* Garaget har fyra kameror placerade for att i fdrsta hand técka, in och utfartsvégar till gara-
get. Det finns tydlig skyltning i alla entréer. Syftet &r att férhindra brott.

* Kamerabilder lagras pa en lokal server som inte ar kopplad till ndgot natverk. Servern star i
ett 1ast utrymme med begransat tilltrade. Servern ar skyddad med |I6senord som endast
styrelsen har tillgang till.

* Bildmaterial sparas i 15 dagar och gallras sedan automatiskt bort.

Hur lange vi behaller personuppgifter varierar mellan de olika behandlingarna.

| vissa fall kommer vi att géra bedémningen av att nyttan med personinformationen &r

viktigare an den personliga ratten att fa uppgifterna raderade. Vi vill dock papeka att

ingen personinformation kommer att spridas pa ett olagligt/oetiskt satt. Gallande
mailkorrspondens med privatpersoner i férvaltningsérenden som ar férenliga med férvaltningsup-
pdraget, kan dessa komma att sparas for internt bruk om det anses vara nédvandigt.
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D4 ett ett uppdrag mellan ett kontraktpartner avslutas med oss kommer all information raderas
senast 12 manader efter uppdragets avslutande.

Vi sékerstaller att registren ar lagrade pa ett sékert satt sa att de inte ar atkomliga fér utom-
stdende.

BRF Liliekonvaljen i Jarvastaden har tecknad ett bitrddesavtal med de féljande kontraktpartner:
* SBC (ekonomisk forvaltare)

7) SAKERHET

Vi & mana om att personinformation inte sprids till obehdriga och jobbar darfor kontinuerligt med
sakerhet. Vi har vidtagit lampliga tekniska och organisatoriska sékerhetsatgarder for att skydda
personuppgifter mot bl.a. forlust och obehorig atkomst. Vi har dven sékerstallt att vara under-
leverantorer till de datatjanster, affarssystem etc vi anvander i var verksamhet p& motsvarande
sétt har upprattat interna handlingsplaner fér hur GDPR skall sakerstéllas.

Gemensamma inloggningar till webbtjanster och e-postkonto som styrelsen anvénder andras nar
en styrelseledamot avgar.

8) RATTIGHETER GENTEMOT OSS

Behandling av personuppgifter ska alltid ske enligt gallande lag. Den lag som géller &r den sa
kallade dataskyddsférordningen, en europeisk férordning som géller inom hela EU. Dataskyddsre-
formen ger privatpersoner féljande rattigheter:

* Raétt till information: Ratt att fa information om vilka personuppgifter som behandlas. In-
formation galler bade nér uppgifterna samlas in. Vi tillhandahaller denna information kost-
nadsfritt vid begéran.

* Ratt till rattelse: Vi vill sjalvklart att den information vi har registrerad ar korrekt. Om nagon
uppgift blivit felaktig har man ratt att fa felaktig eller icke-komplett information korrigerad.

* Rétt att bli raderad: | flertalet fall baserar vi vara behandlingar pa tvingande regler i lag.
Ratten att radera information ar darfor begrénsad sa lange det existerar ett avtalsforhal-
lande och medlemsférhallande i bostadsratts- féreningen.

I foljande fall kan information raderads:

Personuppglfterna ar inte langre nddvandiga for de andamal for vilka vi samlat in dem eller
pa annat satt behandlats.

* Om man aterkallar ett samtycke och behandlingen enbart grundar sig pa detta samtycke.

* Om vér grund fér behandlingen ar en intresseavvagning och skélen vager tyngre &n de
skél vi har fér behandlingen.

* Om vi behandlar personuppgifterna pa nagot olagligt satt

* Om lag eller annan férfattning kraver att vi raderar personuppgifterna.

Ratt till begrénsning av behandling: Ratt att i vissa fall krdva att behandlingen av personuppgifter
begransas for att i framtiden endast behandlas for vissa avgransade syften.

Ratt att géra invandningar: Ratt att invdnda mot var behandling av personuppgifter.
Réatt att alltid invdnda mot att personuppgifter anvands for direkt marknadsféring.

Ratt till dataportabilitet: Tillhandahalla den information vi har i ett strukturerat maskinlasbart for-
mat och f& denna information dverférd till en annan personuppgiftsansvarig. For att detta ska vara
mojligt ska behandlingen vara majligt ska behandlingen grunda sig pa ett samtycke eller pa avtal,
alternativt att behandlingen ar automatiserad.

9) KONTAKTUPPGIFTER

Pa BRF Liljekonvaljen i Jarvastaden ansvarar styrelsen fér de behandlingar som utférs, d.v.s. de

ar personuppgiftsansvariga och ansvarar for att félja dataskyddsférordningen.

Om du vill fa information om vilka personuppgifter vi behandlar om féreningens medlemmar etc,

personuppgifter rattade eller raderade, kontakta styrelsen via e-post till info@brfliljekonvaljen.se

Version 1.0// Policy GDPR BREF Liljekonvaljen i Jarvastaden 2018-08-05


mailto:info@brfliljekonvaljen.se

GDPR policy fér Brf Liljekonvaljen i Jiarvastaden 50f 5

Om du anser att vi har behandlat dina personuppgifter i strid med dataskyddsférordningen kan du
kontakta Integritetsskyddsmyndigheten. Integritets- skyddsmyndighetens kontaktuppgifter ar
www.datainspektionen.se, telefon: 08-657 61 00, e-post: datainspektionen@datainspektionen.se
eller adress: Integritetsskydds- myndigheten, Box 8114, 104 20 Stockholm.
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